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OSNOVNI PODACI O OSNOVNOJ SKOLI

(osobna karta skole)

Osnovna skola: Cista Velika - matiéni broj: 03019551,
OIB: 09629670490

Upis u sudski registar: svibanj, 1993.godine

Adresa (mjesto,ulica, broj):  Cista Velika

Broj i naziv poste: 22214  Cista Velika

Broj telefona: 022 /489 011 022 / 489 060 022 / 489 040

Broj telefaxa: 022 /489 011 E-Mail : ured@os-cista-velika.skole.hr

Zupanija: Sibensko-kninska

Broj ucenika: |- 1V razred: 38 Broj razrednih odjela I -1V:
V - VIl razred: 48 Broj razrednih odjela V - VIII:
Ukupno: 86 Ukupno:

Broj u¢enika putnika: 53

Ravnatelj skole: Marijan Belamari¢

Zamjenik ravnatelja: Andrijana Sunjara

Broj podruc¢nih razrednih odjela :
Broj djelatnika:
ucitelja razredne nastave:
ucitelja predmetne nastave: 1
stru¢nih suradnika:
ostalih djelatnika:
pripravnika:
mentora i savjetnika:
voditelja ZSV-a:

NN = I N

Broj smjena: 1 - prijepodne
Pocetak i zavrsetak svake smjene: 7:30 do 15:30
Broj racunala u skoli: 27

Broj ucionica: 9

Broj Sportskih dvorana: 1

Broj Sportskih igraliSta: 0

Skolska knjiznica: 1

Skolska kuhinja: 1



Na temelju ¢lanka 28. stavak 9. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli (Narodne
novine, broj 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 126/12, 94/13) i ¢l. 58 Statuta
Osnovne $kole Cista Velika, Skolski odbor na prijedlog ravnatelja $kole donosi Godisnji plan i
program rada $kole za 8kolsku godinu 2014./2015.na sjednici Skolskog odbora koja je

odrzana , a nakon provedene rasprave na sjednici UCciteljskog vije¢a koja je
odrzana i provedene rasprave VijeCa roditelja na sastanku koji je
odrzan

GODISNJI PLAN I PROGRAM ZA 2014./2015. SKOLSKU
GODINU

1. UVJETI RADA

1.1. PODACI O UPISNOM PODRUCJU

Dijelatnost $kole je odgoj i obrazovanje djece osnovnoskolske dobi. Skola obavlja potpuno
osmogodiSnje obrazovanje.

Svoju djelatnost $kola obavlja na podruéju grada Vodica - u naseljima: Cista Velika, Cista
Mala, Gaceleze, Dragisi¢i, Grabovci, Ladevci, Krkovi¢, Piramatovci, Gali¢i, Bilostanovi.

Na gradskom podrucju djeluje joS jedna osnovna $kola u punoj razvijenosti - Osnovna $kola
Vodice.

Iz navedenog je vidljivo do nije doSlo ni do kakvih izmjena u mreZi Skola na naSem podrucju,
$to ne znaci da se to ne bi trebalo dogoditi u buduénosti (PS Gaceleze).

Mijesta iz kojih djeca dolaze u $kolu u Cistu Veliku povezana su adekvatnim prometnicama, a
istima prometuju lokalni autobusi 1 posebni dacki autobusi. Autobusno stajaliSte je ispred Skolske
zgrade.

U spomenutim mjestima Zivi oko 1500 stanovnika, a to je garancija da ¢e Skola duze vrijeme
raditi u sadasnjoj razvijenosti. Naime, u Cistoj Velikoj djeluje mati¢na §kola s 8 odjela, a u Gaéelezima
bi u buducnosti mogla djelovati podruéna $kola s 4 odjela od I. — IV. razreda.

1.2. PROSTORNI UVJETI

Odgojno-obrazovnu djelatnost §kola obavlja u novoj $kolskoj zgradi: mati¢noj $koli u Cistoj
Velikoj (svecano otvorena 17. rujna 2001. godine).

Skolska zgrada u Cistoj Velikoj ima 9 uéioni¢nih prostora ukupne veli¢ine 506,20 m2.

Ova zgrada ima 1 potrebne prate¢e prostore: knjiznicu (28,52 m2), 5 kabineta (94,32 m2),
Skolsku kuhinju (29,08 m2), zbornicu (17,38 m2), urede (29,95 m2), 4 u¢enicka Wc-a (45,77 m2), hol
i hodnike (246,67 m2), prostoriju za stru¢ne suradnike (8,00 m2), prostoriju za ku¢nog majstora (9,04
m2), prostoriju za prvu pomo¢ (8,00 m2) i ostale prostore ukupne veli¢ine 349,85 m2.

Nastavna oprema — namjestaj zadovoljava pedagoSkim standardima, osim knjiznice koja nije
dovoljno opremljena. Trudimo se svake $kolske godine popunjavati lektirne naslove, koliko je to
moguce u skladu sa materijalnim troSkovima $kole.

Knjizni fond:

Detaljnije o unutrasnjem Skolskom prostoru i njegovoj namjeni u sljedecoj tablici:



1.2.1. UNUTRASNJI SKOLSKI PROSTORI

PRIKAZ UNUTRASNJEG SKOLSKOG PROSTORA INJEGOVE NAMJENE
U SKOLSKOJ GODINI 2014./2015. , TE STANJE OPCE OPREME

NA;!V PVF.QO‘STO RA" . Velitina Namjena u smjenama po Sifra stanja
(l.(las1cnawuc1.omca, §Rec‘1]all- Broj razredima i predmetima (1,2,3)
zirana ucionica, knjiznica, u m2 oprema
kabinet, dvoranaisl.) U prvoj opéa didakticka
RAZREDNA NASTAVA
Ucionica 1. razreda: 1 56,55 X 2 2
UCcionica 2. razreda: 1 54,00 X 2 2
Ucionica 3. razreda: 1 56,55 X 2 2
Utionica 4. razreda: 1 54,00 X 2 2
PREDMETNA NASTAVA
Hrvatski jezik / Vjeronauk: 1 56,55 X 3 2
Engleski jezik / Povijest-zemljopis: 1 56,55 X 3 2
Matematika / LK: 1 54,00 X 3 2
Priroda-biologija-kemija-fizika: 1 56,55 X 3 2
Informatika / GK: 1 64,00 X 3 3
Skolska knjiznica: 1 28,52 X 1 1
Spremiste 1 31,16 X 1 2
1-2 1-1
UKUPNO: 11 568,43 5.4 5. g
3-5 3-1
RAZREDNA NASTAVA - PODRUCNE SKOLE
1. razred:
2.razred:
3. razred:
4. razred:
1-0 1-0
UKUPNO: 2-0 2-0
3-0 3-0

Sifra stanja opremljenosti:

Do 50%...

0d 50 - 70%................ 2
Od 70 - 100%.............. 3




1.3. PLAN OBNOVE, ADAPTACIJE, DOGRADNJE I IZGRADNJE NOVOG PROSTORA

) ) Veli¢ina Sto se preureduje Sto se dograduje
Za koju namjenu um2 ili adaptira ili gradi
Skolska zgrada Vanjska fasada

Od ove skolske godine u funkciji je Sportska dvorana koja se radila dugi niz godina. U tijeku je
opremanje dvorane u vrijednosti od 248 633,47 kn. Opremanje financira osnivaé¢ §kole Zupanija
Sibensko-kninska i oni su odabrali za opremanje tvrtku Ghia sport iz Pazina.

Zupanija takoder obnavlja dio vanjske fasade $kole u vrijednosti od 13550 kn.

1.4. STANJE SKOLSKOG OKOLISA I PLAN UREPIVANJA

1.4.1. STANJE SKOLSKOG OKOLISA

Naziv povrSine Veli¢ina Ocjena stanja

(zelene, igralista, Skolski vrt, voénjak) um?2 (zadovoljava ili ne)
Prostor ispred skole 1000,00 | neuredeno
Prostor 1za Skole 1500,00 neuredeno
1.4.2. PLAN UREPIVANJA OKOLISA
Naziv povrsine koju se planira urediti ili Veli¢ina Namjena povrsine
preurediti um2
Prostor ispred Skole 350,00 Parkiraliste
Prostor ispred $kole 650,00 Park s amfiteatrom
Prostor iza $kole 1100,00 | Skolska sportska dvorana
Prostor iza skole 400,00 Skolski vrt

I dalje ostaje neureden prostor iza Skole za ¢ije nam uredenje trebaju znatna financijska sredstva. U tu
svrhu ponovno ¢emo uputiti zamolbu za pomo¢ gradonacelnici i Zupanu. lgrali$ni prostor samo je
djelomicno ureden za potrebe nastave tjelesne i zdravstvene kulture i odigravanje rukometnih
utakmica. Ve¢i dio tog prostora tek trebamo izgraditi, kako za potrebe nastave tjelesne i zdravstvene

kulture tako i za koriStenje u slobodnom vremenu djece i mladezi naseg mjesta.




2. ZAPOSLENI DJELATNICI U SKOLI U 2014./2015. SKOLSKOJ GODINI
2.1. PODACI O UCITELJIMA

Ef;m Ime i prezime S)ZT:; Gotjina Godina Struka ?ﬁﬁﬂi? Etl)’?idn?m ?::jkeom_

staza u struci spreme | predaje

1. | Lovorka Zivkovié 1970. 22 21 ugitelj RN VSS razredna n.

2. Magdalena Bilus 1960. 30 30 uditelj RN VSS razredna n.

3. | Gordana Ledenko 1968. 21 21 uditelj RN VSS razredna n.

4. | Sandra Perisa 1968. 22 21 uéitelj RN VSS razredna n.

5. Katarina Gladovié¢ 1949. 43 43 nast.hrv.i frj. | VSS hrvatski jezik | mentor

6. | Manuela Srdarev 1962. 14 14 prof. lik. k. VSS likovna kult.

7. | Mateja Seneta 1986. 3 3 prof. glaz. k. | VSS glazbena kult.

8. | Suzana Bozi¢ 1986. 4 4 dip. ucitelj VSS engleski jezik

9. Dragica Bibi¢ 1950. 43 43 nast. matemat. | VSS matematika

10. | Sanka M.-Stipani¢ev | 1973. 12 12 prof.bio.-kem. | VSS prir.-bio.-kem.

11. | lvana Finka 1976. 9 9 prof.geografije | VSS geografija

12. | Barislav Popari¢ 1962. 26 14 dipl.inz.elektr. | VSS TK-fizika

13. | Antonija Zivkovié 1985. 4 4 prof. TZK VSS TZK

14. | Katarina Vargek 1986. 2 0 prof. hrv. VSS hrvatski jezik

15. | Zoran Simunac 1976. 7 6 teoloSki fak. VSS vjeronauk

16. | Andrija Guina 1979. 5 5 prof.pov.i soc. | VSS povijest

17. | Darko Vlahov 1972. 14 13 dil.inZ.cest.pr. | VSS TK-inform.

2.1.1. PODACI O RAVNATELJU I STRUCNIM SURADNICIMA

. . . Stupanj
SO meine | Solre | S | s | e | R |
1. | Marijan Belamari¢ 1957. 33 nast. TZK VSS | ravnatelj
2. Andrijana Sunjara 1976. 12 prof. ped. i VSS pedagog
franc.j.
2.1.2. PODACI O ADMINISTRATIVNOM I TEHNICKOM OSOBLJU
Rl’aer%rj]i Ime i prezime EO%C;:E Struka E%%E%rg ﬁ?gsrtlg DoSkolovanje
1. | Silvio Soda 1979. | str.spec.publ.admin. | VSS | tajnik %
2 Marjan Slavica 1989. | prvostupnik ekon. VSS | ra¢unovoda
3 Anka Perkovié¢ 1955. | radnik NKV | spremacica
4. Mila Stori¢ 1958. | tekstilni teh. SSS spremacica
5 Neven Stori¢ 1965. | elektricar SSS domar — kuéni m.
6 Mladen Storié¢ 1950. | stolar KV spremad
7 Mirela Perisa 1970. | kuhar SSS kuharica




2.1.3. PODACI O UCITELJIMA PRIPRAVNICIMA I MENTORIMA

REd_' Ime i prezime Struka NaEi.neve}k prijave Ime i prezime Napomena
broj staZiranja mentora
1. Katarina Vargek prof.hrvatskog j. 8.9.2014. Ana Brajkovi¢ OS Kistanje
2.
3.

Ove skolske godine uciteljica hrvatskog jezika Katarina Gladovi¢ ostvaruje pravo na mirovinu. Dok je
ona na bolovanju i do ostvarivanja prava na mirovinu nju zamijenjuje Katarina Vargek, profesorica
hrvatskog jezika i knjizevnosti. Dosadasnja uciteljica geografije BoZica Ci¢mir presla je u OS Petar
Kre$imir u Sibenik, prema naputku Ureda drzavne uprave. Do dobivanja suglasnosti za zaposljavanje
novog ucitelja/ice geografije na neodredeno geografiju predaje KreSimir Samodol, profesor geografije.
Svi uditelji struéno obavljaju odgojno-obrazovnu djelatnost, osim ucitelja fizike Barislava
Poparica.
Ucitelji koji rade 1 u drugim Skolama:
Manuela Srdarev- OS Pirovac

Mateja Seneta- OS Skradin i OS Stankovci

Sanka Mati¢-Stipani¢ev- Ekonomska $kola i Tehnicka skola

Barislav Poparié-Grgas- OS Meterize

Darko Vlahov- OS Pirovac

Zoran Simunac- OS Stankovci

Andrija Guina- Osnovna katoli¢ka $kola Sibenik



2.2. PODACI O RADNIM ZADUZENJIMA DJELATNIKA SKOLE

2.2.1. GODISNJE ZADUZENJE ODGOJNO-OBRAZOVNIH DJELATNIKA SKOLE

NEPOSREDNI ODGOJNO OBRAZOVNI RAD S UCENICIMA OSTALI POSLOVI
Zle g ) B2
5 AHEEHEE HE R
= R k7 R c - - o =
S| mei 2 8|8|E2|nlE| 2 ao<8§¥_%'g§ g1 3| & |p
S | prezime s |c|N| T2 8| S 8 Q| Z2 |zl X | 3| « a s ) =
< T |g|8s|lw|g|S| ¥ )] slw| D] o | wn 2 -9 v (@)
- S |sl=|3|z|2/8] 5 gz Y2z 5| »w| 3|2
A E57al5|s| & 5] |5
k=) = 5 S| = =
1 Magdalena | 16 2 18 1 1 1 21 | 2 8 9 19 40
Bilus
2 Sandra 16 2 18 1 1 1 21 | 2 8 9 19 40
Perisa
3 Gordana 16 2 18 1 1 1 21 | 2 8 9 19 40
Ledenko
4 Lovorka 15 2 17 1 1 1 20 | 2 7,5 10,5 | 20 40
Zivkovié
5 Katarina 18 18 1 1 1 21 6 13 19 40
Vargek
6 Manuela 4 211|5 12 12 | 2 5 15 4 12 24
Srdarev
7 Mateja 5 5 1 6 2 3 5 11
Seneta
Skracic¢
8 Darko 2 6 2110 10 3,5 6,5 10 20
Vlahov
9 Dragica 16 16 1 1 18 55 16,5 | 22 40
Bibi¢
10 | Suzana 20 20 1 1 22 7 11 18 40
Zadro
11 | Sanka M. 11,5 2 135 1 14 | 2 4 55 105 | 25
Stipanicev 5
12 | Barislav 6 6 6 2 3 5 11
Popari¢
13 | Andrija 8 2 10 10 | 2 3 5 10 20
Guina
14 | Ivana 75 7,5 1 8, 2,5 4 6,5 15
Finka 5
15 | Antonija 8 2 10 2 12 | 2 3 3 8 20
Zivkovié
Radni¢
16 | Zoran 16 16 2 18 55 6,5 12 30
Simunac
2.2.2. GODISNJE ZADUZENJE RAVNATELJA I STRUCNIH SURADNIKA
Neposredni odgojno-obrazovni rad s Ostali poslovi Posebni poslovi |
— |1 00
- - ) . .- A4
Redni | 1me j prezime | < | | | =] - s oe| 2 |3l 2|lo |2l=|l=]|2 %zL)%
broj P s| | 35| = Jlzel ¥ 28]z 23| 2es
2 51 8|Sl x|5=|¢g 2| El5 Sl E2xX| E)5F
3 R|RB| &38|z X¥eo| = — | = ¥ El8| 2| 3
x |[Tle(o|lal=|g|2c|[© [©C|F|>D |a|>]|d|x
Marijan Belamari¢ 40 | 40
2. Andrijana gunj ara 25 25 15 15 40
UKUPNO : 25 25 15 15 40 | 80
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2.2.3. PODACI O OSTALIM DJELATNICIMA U SKOLI I NJIHOVIM ZADUZENJIMA

Redni Ime i prezime Struka Naziv poslova koje | Broj sati | Radno vrijeme Napomena
broj obavlja tjedno (od-do sati)

1. Silvio Soda VSS tajnik 20 7.30-15.30 utorkom, svaki drugi

Cetvrtkom, | petak

2. Marjan Slavica VSS raéunovoda 40 7.30 - 15.30

3. Neven Storié SSS kuéni majstor 40 7.00 - 15.00

4. Mladen Storic¢ KV spremac 40 7.00 - 15.00

5. Mirela Peri$a SSS kuharica 40 7.00 - 15.00

6. Mila Stori¢ SSS spremacica 40 7.00 - 15.00

7. Anka Perkovi¢ NKV spremacica 40 7.00 - 15.00

UKUPNO:
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3. ORGANIZACIJA RADA

3.1. PODACI O UCENICIMA I RAZREDNIM ODJELIMA

Broij uc¢enika
© =
© N — =] 1
s © ;g = %% = :,?; 2 | = Putnika Ime i prezime
< 2 3 2 | &3 | & | 8| £ =55 S| w= o razrednika
04 > > e L g > O - ) 5= S = 0B
2 2 < E- |1 28| 3 2| 38 8| 22 =
A O g3 |8s| | = | g55kE| 2E8¢F
1 11 9 0+0+1+0 | 4+1+1 Magdalena
Bilus
2 8 1 0+0+1+0 | 2+2+1 Gordana
Ledenko
3. 7 1+0+0+1 | 1+1+0 Sandra Perisa
4, 12 3 2+0+0+1 | 2+2+0 Lovorka
Zivkovic
1-1V. 38 10 3+0+2+2 | 9+6+2 24
5. 7 3+0+1+0 | 0+2+0 Andrija Guina
6. 13 1+0+0+2 | 1+3+0 Manuela
Srdarev
1. 9 6 3+1+1+1 | 0+1+0 Antonija
Zivkovic
8. 19 6 2+1+1+1 1+1+2 Sanka M.-S.
V - VIII. 48 23 1 9+2+3+4 2+74+2 29
| —VIII. 86 39 4 12+2+5+6 | 11+13+ 53
4

Ove Skolske godine 86 ucenika svrstano je u 8 razrednih odjela (4 razredne i 4 predmetne
nastave). U prvi razred upisano je 11 ucenika.
I. — IV. razreda ima 38 ucenika (prosle Skolske godine 35), a u
razrednim odjelima V. — VIII. razreda 48 ucenik (prosle godine 61).
Ukupno ima 53 ucenika putnika.

U razrednim odjelima

3.1.1.PRIMJERENI OBLIK SKOLOVANJA PO RAZREDIMA 1 OBLICIMA RADA

Broj ucenika s primjerenim oblikom po razredima Ukupno
Rjesenjem odreden oblikrada | 1. | 1. | 1. | IV. | V. | VL. | VI | VI
2 2
Model individualizacije
1 1 2

Prilagodeni program

Posebni program
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3.2. ORGANIZACIJA SMJENA

Za sve ucenike od I. do VIII. razreda rad se odvija u jednoj smjeni - prijepodne.
U 8koli ima 53 ucenika putnika.
O prijevozu ucenika i odabiru prijevoznika odluéuje osniva¢ $kole, Zupanija Sibensko-kninska.
Upravni odjel za prosvjetu, znanost, kulturu i $port, uputio je Skoli dopis (KLASA: 602-02/13-
01/26, URBROJ: 2182/1-12-13-1) od 12.lipnja 2013.godine u kojem se trazi racionalizacija
troskova prijevoza i odredivanje jednog termina za povratak ucenika iz Skole ku¢i. Ravnatelj je
na sjednicama Ug¢iteljskog vijeca, Vijeéa roditelja i Skolskog odbora, pocetkom prosle §kolske
godine, upoznao ¢lanove spomenutih vijeca sa novonastalom situacijom i pojasnio da je $kola
ucinila sve §to je u naSoj moci da se problem prijevoza rijesi povoljno za u€enike. Zadrzana je
linijja u 12:30 sati za nize razrede, dok visi razredi odlaze ku¢ama prema rasporedu sati (nakon
6.ili nakon 7. sata).
Ugenici se odvoze u dva pravca: a) Cista Velika, Ladevci, Krkovi¢, Gali¢i, Piramatovci
Bilostanovi

b) Cista Velika, Grabovci, Gaéeleze, Dragisici, Cista Mala.
Jedan tjedan autobus krece u 7:15 iz Grabovaca- Gaéeleze-Dragigi¢i-Cista Mala i u 7:30 dovozi
ucenike u Skolu. Zatim ide u Ladevce, Krkovié, Gali¢e, Piramatovce i Bilostanove po druge
ucenike i dovozi ih u 7:50 u Skolu. Drugi tjedan je obrnuto.
Autotransport d.0.0.iz Sibenika zaduZen je za prijevoz udenika nase kole.

3.2.2. DEZURSTVO I RASPORED ZVONJENJA

3.2.3.

Dezurstvo u Skoli obavlja tehnicko 1 nastavno osoblje.

Ucitelji predmetne i razredne nastave dezuraju prema rasporedu i zaduzenjima iz ovog plana
I programa. Svaki mjesec ravnatelj izvjesi na oglasnu plo¢u raspored dezurstva.

Dezurni ucitelji tijekom dezurnog dana realiziraju odredbe Kuénog reda skole.

Na Uciteljskom vijecu ( 12.9.2013.) je odlu¢eno da dezurni uéitelji dolaze u skolu u

7:15 1 prihvate ucenike putnike. Domar Skole otvara Skolu u 7:00 i deZura uz ucitelje.

Raspored zvonjenja

1. 8:00-8:45

2. 8:50-9:35

3. 9:40-10:25

10:40- veliki odmor

4. 10:45-11:30

5. 11:35-12:20

6. 12:25-13:05

7. 13:10-13:50
RASPORED SATI

U privitku Godisnjeg plana i programa je tabelarni prikaz rasporeda sati za sve odjele i ucitelje
sa svim sadrzajima koji se ostvaruju u Skoli redovnom, izbornom i dopunskom nastavom, te
dodatnim radom i izvannastavnim aktivnostima.
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3.3.GODISNJI KALENDAR RADA

zg;%zbﬁ}lgo Mjesec 5;2; radnih Eggtjavnih ?Ia?r?:rne:dni c?(;gc_)ra gl;)ri;\l;j a Skole,
ana dani ucenika
I 1X. 22 17 5
0d 8. 9. X. 22 22 1
do 23.12. X1 20 20 1
2014. XIl. 21 17 2
I. 20 15 2
I, Il 20 20
0d 12.01. . 22 20 2
do 16.06.
2015, IV. 21 18 2 3
V. 20 20 1 2
VI, 21 11 1 10
VIL. 23 23
VIII, 18 2 18
UKUPNO: 250 180 12 70
Nastavna godina se organizira u dva obrazovna razdoblja:
- prvo: od 8. rujna 2014. do 23. prosinca 2014. - 76 ND
- drugo: od 12. sije¢nja 2015. do 16.lipnja 2015. - 104 ND

Ovaj kalendar izraden je na temelju Odluke o pocetku i zavrSetku nastavne godine, broju
radnih dana i trajanju odmora uéenika osnovnih i srednjih $kola za §k.god.2014./2015.
Kalendarom je predvideno ostvarivanje 180 nastavnih dana.

Skola radi u petodnevnom radnom tjednu.

Odmori uc¢enika u Skolskoj 2014./2015. planirani su ovako:

-a) zimski: od 24. prosinca 2014. do 9. sije¢nja 2015.,
- b) proljetni: od 30. ozujka 2015. do 3. travnja 2015.,
-¢) ljetni: od 17. lipnja 2015.

Uz obveznih 175 nastavnih radnih dana, planiramo ostvariti izlet u prirodu (1), jednodnevnu
ekskurziju u Siru 1 dalju okolicu (1), Dan 8kole (1) 1 druge sadrZaje koji nisu direktno vezani uz
nastavu, kao §to su dani u kojima se u ovoj skoli organiziraju Zupanijska, regionalna ili drzavna
natjecanja ucenika.

Dan 8kole: 30.svibnja

Dan grada: 1.svibnja
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4. TJEDNI I GODISNJI BROJ SATI PO RAZREDIMA I OBLICIMA
ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA

4.1. TJEDNI I GODISNJI BROJ SATI NASTAVNIH PREDMETA PO RAZREDIMA

(redovita nastava)

TIJEDNI BROJ SATI NASTAVE Ukupno

NASTAVNI PREDMET od I. do VIII. razreda planirano
l. Il. 1. V. V. VI. VII. VIIL. .- VIII.
Hrvatski jezik 5 5 5 5 5 5 4 4 38
Likovna kultura 1 1 1 1 1 1 1 1 8
Glazbena kultura 1 1 1 1 1 1 1 1 8
Engleski jezik 2 2 2 2 3 3 3 3 20
Matematika 4 4 4 4 4 4 4 4 32
Priroda 1,5 2 3,5
Biologija 2 2 4
Kemija 2 2 4
Fizika 2 2 4
Priroda i drustvo 2 2 2 3 9
Povijest 2 2 2 2 8
Geografija 1,5 2 2 2 7,5
Tehnicka kultura 1 1 1 1 4
Tjelesna i zdrav.kultura 3 3 3 2 2 2 2 2 19
UKUPNO: 18 18 18 18 22 23 26 26 169
4.1.1.GODI.§'N]I FOND SATI NASTAVNIH PREDMETA PO RAZREDIMA
(redovita nastava)

GODISNJI BROJ SATI NASTAVE Ukupno

NASTAVNI PREDMET od I. do VIII. razreda planirano
. 1. 1l. V. V. VI. VII. VIII. .- VIIL

Hrvatski jezik 175 175 175 175 175 175 140 140 1330
Likovna kultura 35 35 35 35 35 35 35 35 280
Glazbena kultura 35 35 35 35 35 35 35 35 280
Engleski jezik 70 70 70 70 105 105 105 105 700
Matematika 140 140 140 140 140 140 140 140 1120
Priroda 52,5 70 122,5
Biologija 70 70 140
Kemija 70 70 140
Fizika 70 70 140
Priroda i drustvo 70 70 70 105 315
Povijest 70 70 70 70 280
Geografija 52,5 70 70 70 262,5
Tehnic¢ka kultura 35 35 35 35 140
Tjelesna i zdrav.kultura 105 105 105 70 70 70 70 70 665
UKUPNO: 630 630 630 630 770 805 910 910 5915

Prikaz se odnosi na po jedan razredni odjel od 1. do VIII. razreda — ukupno 8 razrednih odjela.
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U razrednoj nastavi, kao i u predmetnoj nastavi imamo po 1 razredni odjel svakog razreda.

4.2. TJEDNI I GODISNJI BROJ NASTAVNIH SATI IZBORNE NASTAVE

Naziv Razred Broj Broj Izvrsitelj S_ati Sati Napomena
predmeta ucenika grupa | programa tjedno | godiSnje
Vjeronauk l. 10 1 Zoran Simunac 2 70
Vjeronauk Il. 7 1 Zoran Simunac 2 70
Vjeronauk Il 7 1 Zoran Simunac 2 70
Vjeronauk V. 12 1 Zoran Simunac 2 70
Vjeronauk V. 6 1 Zoran Simunac 2 70
Vjeronauk VI. 12 1 Zoran Simunac 2 70
Vjeronauk VIL. 8 1 Zoran Simunac 2 70
Vjeronauk VIII. 19 1 Zoran Simunac 2 70
UKUPNO: 8 81 8 Zoran Simunac 16 560
Informatika V. 7 1 Darko Vlahov 2 70
Informatika VI. 12 1 Darko Vlahov 2 70
Informatika VII. 9 1 Darko Vlahov 2 70
Informatika VIIL. 19 1 Darko Vlahov 2 70
UKUPNO: 4 47 4 Darko Vlahov 8 280
4.3. TJEDNI I GODISN]I BROJ NASTAVNIH SATI DOPUNSKE NASTAVE
Nastavni Razred - Brc_)j ) Broj se}ti _Imen.a u.éitelja Napomena
predmet grupa sati tjedno godisnje izvrsitelja
Hrv. j. — Mat. I 1 35 Magdalena Bilus
Hrv. j. — Mat. 1. 1 35 Gordana Ledenko
Hrv. j. — Mat. Il 1 35 Sandra Perisa
Hrv. j. — Mat. V. 1 35 Lovorka Zivkovié
Hrvatski jezik V.-VI. 1 35 Katarina Vargek
Matematika V.-VIII. 1 35 Dragica Bibi¢
Engleski jezik V.-VI. 1 35 Suzana Bozié¢
UKUPNO: 7 245

Dopunska nastava organizira se i provodi za ucenike koji u svladavanju redovitih programa
nailaze na teSkoce radi: bolesti, drugih opravdanih izostanaka s nastavnog rada, povratka iz
inozemstva, dolaska iz drugih sredina i drzava, a i nesvladavanja pojedinih dijelova i cjelina u
programima iz drugih razloga. Ovim radom nastoji se dopuniti propusteno ili nesavladano, a s ciljem
Sto lakSeg daljnjeg pracenja i usvajanja nastavnih sadrzaja.

Ukljucenost uCenika u ovaj oblik rada je povremena, a samo za ucenike prema prilagodenim, g




programima i one koji imaju poteSskoca u ucenju, ona je trajnija. Planira se fleksibilno prema
potrebama ucenika pojedinih razreda i tijekom Skolske godine moZe se mijenjati.

Grupe se formiraju prema odredbama pedagoskog standarda.

U razrednoj nastavi to je kombinirani oblik rada za hrvatski jezik i matematiku, a trajanje rada
je 3 x 15, odnosno 2 x 20 minuta tjedno.

U l.razredu je veci naglasak na dopunsku nastavu nego na dodatnu posebice u prvom
obrazovnom razdoblju. Razlog tome je §to vec¢ina ucenika 1.razreda nije bila ukljucena u program
predskole 1 potrebno je duze vrijeme za prilagodbu tih ucenika nastavnom planu i programu Skole.

4. 4. TJEDNI I GODISNJI BROJ NASTAVNIH SATI DODATNE NASTAVE

Nastavni Razred - _Br_oj BI’Oj:Vsa.ti quenavfléit.elja Napomene

predmet - grupa sati tjedno godiSnje izvriitelja
Matematika l. 1 35 Magdalena Bilus
Matematika I. 1 35 Gordana Ledenko
Matematika I1. 1 35 Sandra Perisa
Matematika V. 1 35 Lovorka Zivkovi¢
Hrvatski jezik VII.-VIII. 1 35 Katarina Vargek
Engleski jezik VIL.-VIIL. 1 35 Suzana Bozi¢
Matematika V.-VIIL. 1 35 Dragica Bibi¢
Geografija V.-VIIL. 1 35 Ivana Finka
Kemija VII.-VIII. 1 35 Sanka M.-Stipanicev
Ukupno: 9 315

Za ucenike koji znanjem odskacu od razredne sredine, koji s lako¢om svladavaju redovite
programske sadrzaje, organizira se dodatni rad. Cilj ovog oblika rada je zadovoljavanje povecanog
interesa ucenika i angaziranje sposobnosti i moguénosti koje takvi ucenici pokazuju.

Na ovaj nacin pripremamo i ekipe i pojedince za sudjelovanje na natjecanju ucenika. Ovdje
smo ukljucili i1 potencijalne kandidate za poseban tretman, odnosno nadarene (darovite) ucenike. Ove
Skolske godine paznja Ce biti posvecena identifikaciji, vrSit ¢e se posredan utjecaj preko roditeljskog
doma, a posebna paznja obratit ¢e se u okviru profesionalne orijentacije (VIL i VIII. razred), da bi se
prema postojecim sposobnostima i1zvrsio ispravan izbor zanimanja.
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5. PLAN ORGANIZIRANJA KULTURNIH DJELATNOSTI SKOLE

. Broj o Nositelji .
Mjesec SadrzZaj uéenika Sudionici aktivnosti Pripomene
IX. Prijem ucenika u L.razred 11 ucenici 1.raz. ucitelj IC? Lraz.
ravnatelj
pedagoginja
Dan neovisnosti (8. X.) 86 dhici
el ti ucenici L-VIILr. razreanici
X Dj ety eda.n 38 uciteljice razredne
Dani kruha: L nastave 1. priredba
- izlozba krusnih proizvoda ucenici razredne voditelii skupina P
Mijesec knjige nastave i skdp
Posjet kazalistu —Dan hrvatskog likovna i literarna g.
kazaliSta ucenici 1.-1V.raz.
Dan spomena na mrtve 38 ucenici L.-1V.raz. razrednici
X| Svjetski dan mladezi ravnatelj
" | Sje¢anje na Vukovar (18.) 86 ucenici 1.-VIll.raz. uditelji
Dan tjelesne kulture ( 25.) oko 50 ucitelj TZK-a
ucenici L.-1V.raz. razrednici
Sv. Nikola — priredba 38 oo razr.ucitelji .
X|1. | Bozi¢ - priredba 86 ucenici L-VIIl.raz. voditelji skupina... | 2- Priredba
" | Dan volontera razrednici
Dan ¢ovjekovih prava pedagoginja
Nova Godina
I Sveta tri kralja 86 raz. odjeli I.-VIII. razrednici
Valentinovo
Maskenbal - ples 38 ucenici L.-1V..raz. razrednici
I. Medunarodni dan materinskog 86 ucenici I.-VIll.raz. pedagoginja
jezika dramsko-recitat.sk. uditeljice
dramsko-scenska sk. | ug.hrv.j.
Natjecanja u¢enika- oko 30
. - zupanijski susreti ucenici [V-VIIl.raz. predmetni ucitelji
Dan darovitih u¢enika (21.) ucenici V.-Vlll.raz
Obiljezavanje Uskrsa 38 ucenici L.-1V.raz. uditeljice razredne | 3.priredba
V. nastave
Terenske nastave
kino, kazaliste 86 ucenici .- VIll.raz. razrednici, uditelji
Dan majki 0ko 40 | ugenici L.-1V. raz. _
v Dan Skole-izlozba, natjecanja, 86 uéenici I.-VIll.raz. uditelji 5 4.priredba
' priredba svi djelatnici Skole
Medunarodni dan obitelji
VI. | Sve¢ana podjela svjedodzbi 19 uCenici VIILraz. razrednica,ravnatelj

VIlll.razreda

svi djelatnici
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5. 1. PROFESIONALNO INFORMIRAN]JE I USMJERAVANJE

Mjesec SadrZaj rada Sudionici Izvrsitelji Napomene
IX. Planiranje i programiranje rada k. pedagoginja
CISOK
X Anketa o Zeljama ucenika udenici VIII. razreda | razrednik
k. pedagoginja
Xl. Pedagoske radionice — Razmisli 0 | ucenici VIIIL razreda | $k. pedagoginja
buduénosti
XI1. Nasftavak r.adi?niga i individualno | ucenici VIIIL. razreda | $k. pedagoginja
savjetovanje ucenika CISOK
I Sastanci o uvjetima i roditelji $k. pedagoginja
moguénostima upisa CISOK
. Predavanje o uvjetima ucCenici VIIL razreda | pedagoginja
i mogucnostima upisa u sr. $k.
m Tema za sat razrednika — ucenici razrednik
Upis u srednju skolu
V. Brosura o moguénosti upisa u ucenici k. pedagoginja
srednje Skole
v Predstavljanje srednjih $kola ucCenici VIII razreda i | ravnatelji srednjih | posjet srednjim
' njihovi roditelji skola Skolama
VI, Noye informacije o kriterijima ucenici VIII. razreda | $k. pedagoginja
upisa

Od prosle skolske godine Hrvatski zavod za zaposljavanje nudi novu uslugu — Centar za
informiranje i savjetovanje o Karijeri (CISOK). Oni ¢e pomoc¢i $kolama, u¢enicima i roditeljima u
odabiru buduceg obrazovanja kroz radionice, individualna i grupna savjetovanja.

U Skoli se obavlja anketiranje svih uéenika sa svrhom da se izvrsi odabir pravog zanimanja
sukladno sposobnostima i moguénostima ucenika. Posebna paznja posvecuje se profesionalnom
informiranju 1 usmjeravanju ucenika sa zdravstvenim teSkoc¢ama kao i u€enicima koji se obrazuju po
prilagodenom programu.

Profesionalno informiranje i usmjeravanje ucenika, posebno sedmog i osmog razreda, ne
iscrpljuje se gornjim planom, ve¢ se provodi u svim razredima u okviru sata razrednika, kao i tijekom
realizacije sadrzaja nastavnih predmeta.

Pored pedagoginje realizatori profesionalne orijentacije su, u prvom redu razrednici, ali i svi
ucitelji kroz svoje nastavne predmete, odnosno voditelji grupa i sekcija u okviru rada izvannastavnih
aktivnosti i dodatnog odgojno-obrazovnog rada.
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5.2. PLAN BRIGE ZA ZDRAVSTVENU, SOCIJALNU I EKOLOSKU ZASTITU UCENIKA

Mjesec Sadrzaji Sudionici Nositelji Predavanja
IX organizacija prijevoza uéenika ucenici putnici Ravnatelj,tajnistvo
: organizacija prehrane uéenika svi uCenici razrednici
cijepljenje prvasi 77JZ Sbk.- §kolska med.
Ekskurzija osmasi Sanka M.Stipanicev
X cijepljenje Hepatitis B — dvije doze, | ucenici VI. razreda 5 5 -
: cijepljenje protiv difterije , tetanusa | ucenici II. razreda ZZJZ Sbk.- Skolska med. | Prevencija
i dje¢je paralize i sistematski | uCenici VIIl.razreda ovisnostl
pregled
X1 cijepljenje — TBC u¢. VII. raz. Z7JZ Sbk.- kolska med.
' Solidarnost na djelu ¢lanovi Mladezi CK | Mladez CK
X1 Ovisnost — preventivni program ucenici VIL. i VIIL r. | razrednici

pedagoginja

socijalna zastita ucenika svi ucenici organizacijg CK
Andrijana Sunjara

. sistematski pregledi ulenici V. razreda 7737 Sbk.- kolska med.
m Pozdrav proljecu uéenici I - VIII. raz. | razrednici

: kontrola vida , boje uéenici I11. razreda 77J7 Sbk.- skolska med.
v jednodnevna ekskurzija ucenici I. - VIII. raz. | razrednici

' Dan planeta Zemlja svi u€enici razrednici
v cijepljenje Hepatitis B - 3. doza udenici VI. razreda

' pregled kraljeznice i stopala Vl.razred 7737 Sbk.- kolska med.

pedagoginja

VI. socijalna zastita ucenika organizacija CK

Caritas, A.Sunjara

Ovdje planiramo preventivne mjere za zaStitu zdravlja ucenika u S$koli, organizaciju
rekreativnih izleta, prehranu ucenika u Skoli, prijevoz ucenika putnika, kao i ekolosku zastitu.

U suradnji sa zdravstvenom sluzbom organizirat ¢emo sistematske lije¢nicke preglede u€enika
doraslih za upis u prvi razred, ciljane lije¢nicke preglede ucenika treceg, petog i osmog razreda,
cijepljenje uc¢enika drugog, Sestog, sedmog i osmog razreda.

Permanentno ¢emo voditi brigu o socijalnoj zastiti u¢enika koji imaju potrebu da se o njima
vodi dodatna briga, angaziranjem socijalnih sluzbi, kao i1 akcijama Mladezi Crvenog kriza i Caritasa.
Koordinatorica za provedbu akcija Crvenog kriZa u nasoj §koli je pedagoginja Andrijana Sunjara.

Posebnu brigu posvetit ¢emo psihosocijalnoj zastiti djece stradalnika domovinskog rata, a sve
ucenike ¢emo poduciti 1 nastojati zastititi od ubojitih eksplozivnih sredstava i oruzja.

Sistematski 1 ostali ciljani lijecnic¢ki pregledi vrsit ¢e se u Skolskim prostorima, jer zubna
ambulanta i ambulanta $kolske medicine, koje su obnovljene u Cistoj Velikoj, nisu jo§ u funkciji.

Usluge prehrane ucenika organizirat ¢emo u Skolskoj kuhinji pripremaju¢i dnevno svjeze
marende prema dogovorenom meniju. Ucenici imaju i1 napitak - ¢aj, Sok, jogurt. Marende nabavljamo
od poduzeéa Kresimir d.o.o iz Cista Velike. Trogkove prehrane snose roditelji. Ove godine marendu
prima 50 ucenika.

Prosle $kolske godine krenuo je projekt MZOS-a besplatnog svijezeg voéa za sve ucéenike nizih
razreda, koji se nastavlja.

Za sve ucCenike planiramo izvodenje jednodnevnog izleta u prirodu, jednodnevne ekskurzije u
blizu i dalju okolicu, kao i viSednevnu ekskurziju za ucenike osmog razreda.

Trajan 1 permanentan zadatak je djelovanje na planu razvijanja $to boljih odnosa izmedu
ucenika i u€enika, ucenika i ucitelja, te roditelja i Skole.
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5.3. PLAN ZDRAVSTVENE ZASTITE ODGOJNO-OBRAZOVNIH I OSTALIH RADNIKA
SKOLE

Svi djelatnici redovito obavljaju sanitarni pregled, jedanput godis$nje, uglavnom u studenom.
Domar i kuharica redovito prisustvuju svim potrebnim predavanjima i lije¢ni¢kim pregledima koji su
im potrebni za obavljanje poslova u skoli.

6. PROGRAMI POSEBNE ZASTITE DJECE - UCENIKA

6.1. SIGURNOST DJECE U PROMETU

U sklopu akcije Djeca sudionici prometa, u suradnji s prometnim policajcima, odrzati ¢e se na
pocetku nastavne godine, edukativno predavanje o ponasanju djece u prometu. Djeci prvog
razreda ¢e biti podijeljeni i prigodni materijali.

Na roditeljskim sastancima upozoriti ¢e se roditelji o vaznosti sigurnosti u prometu. Vazno je
upozoriti roditelje na ¢injenicu da najviSe djece u dobi od 10 do 14 godina stradava u vozilima, kao
sudionici u prometu, a tinejdzeri u dobi od 15 do 18 godina vise stradavaju zbog neposStovanja
postojec¢ih zakonskih odredbi.

Sadrzaje iz ovog programa realizirati ¢e razrednici na satovima razrednog odjela i ucitelji tehnicke
kulture prema nastavnom planu i programu.

6.2. SKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAM

Mjesec Sadrzaji Sudionici Nositelji Napomene
Lo A razrednici
IX. Planiranje i programiranje rada pedagoginja
X. - Predstavljanje Skolskog udenici razrednici roditeljski
preventivnog programa roditelji pedagoginja sastanci
- Ukljugenje u akciju HCK — Mje- ucenici _ razrednici
XI. sec borbe protiv alkoholizma, ni- roditelji witeljica biologije
kotinizma i ovisnosti 0 drogama
- Predavanije o ovisnostima ucenici V. - VIILT. pedagoginja_ roditeljski
XII. Edukacijom do zdravlja roditelji vanjski suradnik sastanci
| L sk. pedagoginja
: i ucenici . - L
- Odgovorno ponasanje i razrednici radionice
sk. pedagoginja radionice
1. - Rizi¢no ponasanje ucenici i razrednici upitnici
1. 5 ] oo k. pedagoginja razgovor
- SamopoStovanje ucenici i razrednici rad_io_nice .
radni listovi
V. -Utjecaj medija i vr$njaka sk. pedagoginja razgovor
ucenici i razrednici radionica
V. - Donosenje ispravnih odluka ucenici pedagoginja radionice
evaluacija rada
V1. Vrednovanje SPP Uciteljsko vijeée stru¢ni suradnici
Vijece roditelja ravnatelj
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Osnovni cilj skolskog preventivnog programa je omoguciti 1 pomoc¢i mladima u samoizgradi-
vanju u odluénu, samopouzdanu i kreativnu 0sobu, te na taj na¢in smanjiti interes mladih za uzimanje
sredstava ovisnosti. Od prosle Skolske godine on je i sluzbeno uvrSten u kurikulum zdravstvenog
odgoja kao jedan od modula.

U suradniji s roditeljima potrebno je potpomagati i organizirati rad slobodnih aktivnosti (INA),
voditi racuna da svaki ucenik bude ukljuen prema vlastitim interesima i sposobnostima u neku od
aktivnosti, vodeci racuna da ne bude preopterecen.

Ucitelje, voditelje slobodnih aktivnosti i roditelje potrebno je savjetovati i pouciti kako
provoditi aktivnosti SPP kroz svakodnevne aktivnosti uéenika.

Potrebno je raditi na afirmaciji uspjeSnog roditeljstva. Uz pomoé¢ vanjskih suradnika
organizirati predavanja, tribine i radionice za roditelje. S roditeljima treba ostvariti odnos povjerenja,
jer Skola je prvo mjesto gdje roditelj moze zatraziti potrebnu pomoc.

Koordinator za provedbu SPP u nasoj $koli je pedagoginja Andrijana Sunjara.

6. 3. PROGRAM «AFIRMACIJOM POZITIVNIH VRIJEDNOSTI PROTIV NASILJA»

Mjesec Sadrzaji Sudionici Nositelji Napomene
Priprema promidzbenog materijala | ucitelji, roditelji pedagoginja planiranje rada
IX. za ucenike ,uditelje i roditelje udenici vanjski suradnici
Odabir tema
Upoznavanje uéitelja i razrednika s | razrednici pedagoginja
X programom i protokolom | ugitelji
postupanja u kriznim situacijama
N o ucitelji ,roditelji pedagoginja predavanja i
XI. Pozitivna disciplina ravnatelj razgovori na
vanjski suradnici roditeljskim s.
Djecja prava pedagoginja radionice na
X1l Kampanja  za  zaustavljanje | ucenici i razrednici satu razrednika
seksualnog nasilja nad djecom
o pedagoginja
L Temeljni pojmovi komunikacije udenici i razrednici radionice
. o pedagoginja nastavak
I Postovati razlicitosti ulenici i razrednici radionica
Isto i razli¢ito rasprava
n Umijece uspjes$nog rjesavanja pedagoginja
sukoba uéenici i razrednici radionice
V. Kako mogu pomo¢i roditelji — | roditelji struéni suradnici savjetodavni
smjernice za roditelje i razrednici razgovori,
Kakvo je moje dijete? ravnatelj radionica
pedagoginja
V. Skola koju volimo udenici razrednici radionice
VI, Vrednovanje programa | Uciteljsko vijece stru¢ni suradnici
«Afirmacijom pozitivnih vrijednosti | Vijece roditelja
protiv nasilja»

U cilju suzbijanja pojava nasilnog ponaSanja, Ministarstvo prosvjete i sporta izradilo je
program mjera pod nazivom «Afirmacijom pozitivnih vrijednosti protiv nasilja».

Ciljevi ovog programa su suocavanje s postojanjem problema nesigurnosti i nasilja, razvijanje
samoposStovanja ucenika stvaranjem pozitivne Skolske klime.

Ovaj program realizira se u redovnoj nastavi, izbornim programima i izvannastavnim -



aktivnostima, a posebno na satovima razrednika. Sudionici su ucenici, roditelji, ucitelji, razrednici i
stru¢ni suradnici s ravnateljem.

Konkretizacija programa vidljiva je iz plana i programa sata razrednika svih razrednih odjela.

Ovaj program sastavni je dio programa aktivnosti za sprije¢avanje nasilja nad djecom i
mladima koji je donijela Vlada RH.
Koordinator za provedbu ovog programa u skoli je pedagoginja.

7. PLANOVI PERMANENTNOG STRUCNOG USAVRSAVANJA

(u skoli)
R.b. Sadrzaj — teme Oblik ostvarenja Nositelji aktivnosti Vrijeme ostvarenja
1. Kurikulum gradanskog odgoja Uciteljsko vije¢e | ravnatelj listopad
Skolski preventivni programi Vijece roditelja ucitelji
Razredna vije¢a | pedagoginja
2. Ucenici s poteSko¢ama u razvoju | Uciteljsko vije¢e | ravnatelj listopad-svibanj
Izrada i provedba prilagodenih Vijeée roditelja pedagoginja
programa Razredna vije¢a | ucitelji
3. Razvojni plan Skole Uciteljsko vije¢e | ravnatelj listopad
Samovrednovanje $kole Vijece roditelja pedagoginja lipanj, kolovoz
Razredna vije¢a | tim za kvalitetu
4, Uciti kako uciti Roditeljski pedagoginja Listopad-lipanj
sastanci razrednici

Satovi razrednika

Strucni aktivi u $koli radit ¢e permanentno, a teme koje su zajednicke za sve ucitelje biti ¢e
realizirane na sastancima Uciteljskog vijeca. O radu stru¢nih aktiva vode se zapisnici-zabiljeske.
Ucitelji ¢e sudjelovati na stru¢nim savjetovanjima i seminarima za svoj predmet na zupanijskoj
razini i na drzavnoj razini (prema katalogu Agencije).
Svaki ucitelj duzan je samostalno i individualno stru¢no se usavrSavati kako bi Sto u¢inkovitije
izvr§avao svoju odgojno-obrazovnu zadacu.
U Godisnjem planu i programu Skole ucitelji su zaduzeni za stru¢no usavr$avanje organizirano
u Skoli po jedan sat tjedno dok traje nastava, ali i za odredeni broj sati individualnog usavrSavanja kod
kuce tijekom cijele skolske godine.
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8. PLAN RADA STRUCNIH ORGANA; STRUCNIH SURADNIKA

I ORGANA UPRAVLJANJA

8.1. PLAN RADA UCITELJSKOG VIJECA, RAZREDNIH VIJECA I RAZREDNIKA

Mjesec Sadrzaj rada Oblik ostvarenja Izvrsitelji Napomene
Analiza ostvarenja Godi$njeg plana i | Uciteljsko vijeée ravnatelj i
programa $kole u 2013./14.8k.godini pedagoginja

VL. Organizacija rada, razredni odjeli, Utiteljsko vijeée ravnatelj i
razredni$tva, zaduzenja ucitelja u pedagoginja
Skolskoj 2014./ 2015. godini
IX. Prijedlog Godi$njeg plana i programa el 1 ., ravnatelj i
za $kolsku 2014./ 201590d|nu ERJCltrel;]iikO \i/.l'le,ce pedagoginja
Razrada skolskog kurikuluma azredna vijeca
} y o B ravnatelj i
X. Tema iz tocke 8.GPS Uciteljsko vijece pedagoginja
X Tema iz tocke 8. GPS Utiteljsko vijece pedagoginja
" | Pregled stanja i problemi koji Razredna vijeéa razrednici
se javljaju u radu ucenika
. . .| Uciteljsko vijece pedagoginja
XII. Uspjeh na kraju 1. obrazov. razdoblja | ., edna vijeca razrednici
ravnatelj
Analiza ostvarenja plana i analiza o ., .
l. uspjeha na kraju 1. obrazov. Uciteljsko vijece ravnatelj_ _
razdoblja pedagoginja
Analiza INA, ISA, uditelji
Il. kulturnih djelatnosti Utiteljsko vijece pedagoginja
Pripreme za natjecanje ucenika ravnatelj
I1. Tema iz tocke 8. GPS Uciteljsko vijece pedagoginja
Organizacija izleta i ekskurzija...
(AVA Pregledno stanje i problemi koji se Utiteljsko vijece ravnatelj, razrednici
javljaju u radu s uenicima
V. Tema iz tocke 8. GPS Uciteljsko vijece pedagoginja
Pripreme za Dan $kole uditelji , ravnatelj
Uspjeh na kraju nastavne godine, Razredna vijeca razrednici
VI. ocjene vladanja i pedagoske mjere Uciteljsko vijece ravnatelj i pedagogin.
VII. Vrjednovanje rezultata rada Uciteljsko vijece ravnatelj
VIII. Projekcija organizacije rada za Uciteljsko vijece ravnatelj

Skolsku 2015./ 2016. godinu

Pored planiranih sjednica i skupova ucitelja Uciteljsko vijece, razredna vijeca i razrednici ¢e se
sastati kada se za to ukaze potreba.
Plan rada razrednika upisan je na obrasce i prilozen u razredne knjige.
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8.2. PLAN RADA VIJECA RODITELJA, VIJECA UCENIKA I SKOLSKOG ODBORA

Redni Sadrzaj rada Vrijeme Nositelji aktivnosti | Napomene

broj ostvarenja

1. Izvjesée o stanju i radu skole te rujan Skolski odbor
ostvarenju GodiSnjeg plana i programa Vijece roditelja
u §kolskoj 2013./ 2014. godini

2. Razmatranje Godisnjeg plana i programa | rujan Vijece roditelja
za $kolsku 2014./ 2015. godinu Vijece ucenika
Razrada $kolskog kurikuluma

3. Usvajanje Godi$njeg plana i programa rujan-listopad Skolski odbor
za $kolsku 2014./ 2015. godinu
Usvajanje Skolskog kurikuluma

4, Uspjeh na kraju 1. obrazov. razdoblja veljaca Vijece uéenika
i mjere za unapredivanje rada $kole lipanj Vije€e roditelja

5. Kako roditelji i uéenici mogu pomoéi u povremeno Vijece roditelja
realizaciji GPP-a i kurikuluma ? svibanj Vijece ucenika

6. Rjesavanje kadrovskih pitanja trajno Skolski odbor
Prihvacanje pravilnika

7. Tekuca problematika rujan-srpanj Skolski odbor

Vijece roditelja
8. Utvrdivanje periodi¢nog obracuna veljaca Skolski odbor

i zakljunog racuna

Uspostavit ¢ée se trajna suradnja ravnatelja, tajni$tva i Vijeéa roditelja, odnosno Skolskog

odbora. Pratit ¢e se ostvarivanje GodiSnjeg plana i programa rada Skole 1 poduzimati potrebne radnje
za otklanjanje nastalih 1 uo€enih problema 1 teSkoca.

predsjednika Vijeca roditelja.

Potreban je permanentan i izravan kontakt ravnatelj i predsjednika Skolskog odbora i

Roditelji se mogu dosta ukljuciti, posebno u izvannastavne i izvanSkolske aktivnosti uc¢enika, u

organiziranje 1 izvodenje nastupa 1 prezentacije ostvarenja ucenika, priredbe, Sportske susrete, izlozbe,
posjete, ali 1 u organiziranje izleta i ekskurzija, pa i u izvodenje istih.

Svojim djelovanjem Skolski odbor i Vijeée roditelja (u okviru svojih nadleZnosti) mogu mnogo

pripomo¢i §to potpunijem i bogatijem ostvarenju GodiSnjeg plana i programa rada Skole, a time i
ucinkovitijem djelovanju Skole na planu napredovanja djece 1 mladezi.
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8. 3. PLAN RADA RAVNATELJA I STRUCNIH SURADNIKA SKOLE

8. 3. 1. PLAN RADA RAVNATELJA

5 Predvideno | Predvideno
SADRZAJ RADA vrijeme vrijeme u
ostvarivanja satima
POSLOVI PLANIRANJA I PROGRAMIRANJA 220
Izrada Godisnjeg plana i programa rada skole VI-IX 10
Izrada plana i1 programa rada ravnatelja VI-1IX 15
Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma VI -1IX 10
Izrada skolskog kurikuluma VI-IX 10
Izrada Razvojnog plana i programa skole VI-1IX 15
Planiranje 1 programiranje rada Uciteljskog 1 Razrednih vijeéa IX-VI 10
Izrada zaduzenja ucitelja VI — VIII 30
Izrada smjernica 1 pomo¢ uciteljima pri tematskim planiranjima IX-VI 10
Planiranje 1 organizacija skolskih projekata IX-VI 20
Planiranje 1 organizacija struc¢nog usavrsavanja IX-VI 35
Planiranje nabave opreme 1 namjestaja IX-VI 10
Planiranje 1 organizacija uredenja okolisa skole IX-VI 20
Ostali poslovi IX - VIII 25
POSLOVI ORGANIZACIJE I KOORDINACIJE RADA 365
Izrada prijedloga organizacije rada Skole (broj razrednih odjela, broj
smjena, radno vrijeme smjena, organizacija rada izborne nastave, INA, IX - VIII 75
izrada kompletne organizacije rada Skole).
Izrada Godisnjeg kalendara rada skole VIII - IX 5
Izrada strukture radnog vremena i zaduzenja ucitelja VI-IX 50
Organizacija 1 koordinacija vanjskog vrednovanja prema planu NCVVO-a IX-VI 15
Organizacija 1 koordinacija samovrednovanja skole IX-VI 20
Organizacija prijevoza i prehrane ucenika IX - VII 10
Organizacija 1 koordinacija zdravstvene 1 socijalne zastite u¢enika IX-VI 10
Organizacija 1 priprema izvanucioni¢ne nastave, izleta 1 ekskurzija IX-VI 15
Organizacija 1 koordinacija rada kolegijalnih tijela skole IX - VIII 15
Organizacija 1 koordinacija upisa ucenika u 1. Razred IV - VII 10
Organizacija i koordinacija obiljezavanja drzavnih blagdana i praznika IX-VI 10
Organizacija zamjena nenazoc¢nih ucitelja IX-VI 35
Organizacija popravnih, predmetnih i razrednih ispita VIi VIII 15
Organizacija poslova vezana uz odabir udzbenika V-IX 10
Poslovi vezani uz natjecanja ucenika I-VI 10
Organizacija popravaka, uredenja, adaptacija prostora 11 VIII 10
Ostali poslovi IX — VIII 50
PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE 195
Praéenje 1 uvid u ostvarenje Plana i programa rada skole IX-VI 45
Vrednovanje 1 analiza uspjeha na kraju odgojno obrazovnih razdoblja XIIiVI 20
Admini.s‘grati\.fno.pedaggé.ko instruktivni rad s uéiteljima, struénim IX - VI 35
suradnicima i pripravnicima
Pracenje rada skolskih povjerenstava IX-VI 10
Pracenje 1 koordinacija rada administrativne sluzbe IX — VIII 15
Pracenje 1 koordinacija rada tehnicke sluzbe IX — VIII 15
Pracenje 1 analiza suradnje s institucijama izvan skole IX — VIII 10
Kontrola pedagoske dokumentacije IX - VIII 25
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Ostali poslovi IX — VIII 20
RAD U STRUCNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE 95
Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih 1 stru¢nih tijela IX - VIII 35
Suradnja sa Sindikalnom podruznicom skole IX - VIII 10
Ostali poslovi IX - VIII 50
RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA I 990
RODITELJIMA

Dnevna, tjedna 1 mjese¢na planiranja s uciteljima i suradnicima IX - VIII 20
Praéenje rada ucenickih drustava, grupa i pomo¢ pri radu IX-VI 10
Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika IX-VI 40
Suradnja 1 pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika skole IX - VIII 30
Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika IX - VIII 30
Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/ IX — VIII 40
Uvodenje pripravnika u odgojno-obrazovni rad 5
Poslovi oko napredovanja ucitelja i struénih suradnika 25
Ostali poslovi IX - VIII 20
ADMINISTRATIVNO - UPRAVNI I RACUNOVODSTVENI 260
POSLOVI

Rad 1 suradnja s tajnikom skole IX — VIII 40
Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZOS-a IX — VIII 15
Uskladivanje i provedba opc¢ih i1 pojedinacnih akata skole IX — VIII 10
Provodenje raznih natjecaja za potrebe skole IX — VIII 20
Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora/ IX — VIII 20
Poslovi zastupanja skole IX — VIII 30
Rad 1 suradnja s racunovodom skole IX - VIII 20
Izrada financijskog plana skole VIII - IX 10
Kontrola i nadzor racunovodstvenog poslovanja IX - VIII 15
Organizacija 1 provedba inventure XII 5
Poslovi vezani uz e-matice VI 5
Potpisivanje i provjera svjedodzbi i ucenickih knjizica VI 30
Organizacija nabave i podjele potrosnog materijala VIITi1 20
Ostali poslovi IX - VIII 20
SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA I INSTITUCIJAMA 140
Predstavljanje skole IX - VIII 10
Suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i sporta IX — VIII 10
Suradnja s Agencijom za odgoj 1 obrazovanje IX — VIII 10
Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje obrazovanja IX — VIII 5
Suradnja s Agencijom za mobilnost 1 programe EU IX — VIII 5
Suradnja s ostalim Agencijama za obrazovanje na drzavnoj razini IX — VIII 5
Suradnja s Uredom drzavne uprave IX - VIII 5
Suradnja s osnivacem IX — VIII 20
Suradnja s Zavodom za zaposljavanje IX — VIII 5
Suradnja s Zavodom za javno zdravstvo IX - VIII 10
Suradnja s Centrom za socijalnu skrb IX — VIII 5
Suradnja s Obiteljskim centrom IX - VIII

Suradnja s Policijskom upravom IX —VIII 5
Suradnja s Zupnim uredom IX - VIII 5
Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim $kolama IX — VIII 20
Suradnja s turistickim agencijama IX - VIII 10
Suradnja s kulturnim i Sportskim ustanovama i institucijama IX — VIII 10
Suradnja s udrugama IX - VIII 10
Ostali poslovi IX - VIII 10
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8. STRUCNO USAVRSAVANJE 160
Strucno usavrsavanje u mati¢noj ustanovi IX-VI 10
Struéno usavrsavanje u organizaciji ZSV-a, MZOS-a, AZZO-a, HUROS-a IX - VI 60
Strucno usavrsavanje u organizaciji ostalih ustanova IX - VI 40
Pracenje suvremene odgojno obrazovne literature IX - VI 40
Ostala strucna usavrsavanja IX-VI 10

9.0STALI POSLOVI RAVNATELJA 105
Vodenje evidencija i dokumentacije IX-VI 70
Ostali nepredvidivi poslovi IX-VI 35

UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA GODISNJE: 1760

8.3.2. PLAN RADA PEDAGOGINJE
. VRIJEME BROJ

R.B. SADRZAJ RADA REALIZACIJE | SATI

1. POSLOVI PRIPREME ZA OSTVARENJE SKOLSKOG 9299
PROGRAMA
Utvrdivanje odgojno-obrazovnih potreba ucenika, skole i okruzenja-
analiza odgojno-obrazovnih postignuéa u¢enika, KREDA I SWOT VL-IX. 10
analiza...
Organizacijski poslovi — planiranje VII.-X. 30
Sudjelovanje.u izradi Godi.énj:eg.plana 1 programa rada Skole, VIIL.-IX. 30
skolskog kurikuluma, statistic¢ki podaci
Izrada godi$njeg i mjeseénog plana i programa rada pedagoga IX.-VIIL 20
Planiranje projekata i istrazivanja IX. 5
Pomf)é u _godiénjgm 1 mjesecnom integracijsko- korelacijskom IX.-VI. 10
planiranju ucitelja
Izvedbeno planiranje i programiranje IX.-VI. 35
Sudjelqvanje u planiranju i programiranju rada s ucenicima s IX.-VI. 10
posebnim potrebama
Planiranje pracenja napredovanja ucenika IX.-VI. 20
Planiranje 1 programiranje suradnje s roditeljima IX.-VIIL 20
Planiranje i1 programiranje profesionalne orijentacije IX.-VL. 15
Pripremanje individualnih programa za uvodenje pripravnika u IX.-VIIIL. 10
samostalan rad
Plani.ranje.i progrgmiranje pracenja i u.n.aprjedivanja pastaYe, . 20
ostalih oblika odgojno-obrazovnog rada i izvannastavnih aktivnosti | IX.-VL
Ostvarivanje uvjeta za realizaciju programa IX.-VIIL 15
Praéenje.i informiranje o inovacijama u nast.opremi, sredstvima i IX.-V. 10
pomagalima

9. POSLOVI NEPOSREDNOG SUDJELOVANJA U 300
ODGOJNO-OBRAZOVNOM PROCESU
Upis ucenika i formiranje razrednih odjela I.-VIIL. 10
Suradnja s djelatnicima predskole i vrti¢a III.-V. 5
Organizacija posjeta buduéih uéenika, prisustvovanje aktivnostima | IIL-V. 5
Radni dogovor povjerenstva za upis IV.-VL 5
Priprema materijala za upis (upitnici za roditelje, uéenike, pozivi) IV.-V. 5
Utvrdivanje psihofiziéke sposobnosti djece pri upisu u I. razred Iv. 20
Formiranje razrednih odjela uéenika 1. Razreda VIIL 5
Uvodenje novih programa 1 inovacija 10
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Sudjelovanje u izradi plana nabavke nove opreme i prateceg

didaktickog materijala; Poticanje 1 pra¢enje inovacija u opremanju | IX.-VIII. 5
skola...

Pracenje 1 1zvodenje odgojno-obrazovnog rada IX.-VI. 30
Pracenje ostvarivanja NPP-a I1X.-VL. 10
Prac’gnje kv.alit.(ate izvodgnja nas. procesa- uvid u nastavu: pracenje | IX.-VI 20
ucenika, ucitelji razrednici...

Neposredno izvodenje odgojno-obrazovnog programa- IX.-VI. 30
ped.radionice...

Sudjelovanje u radu struénih tijela (UV-a, RV-a...) IX.-VIIL 20
Rad u stru¢nim timovima-projekti IX.-VIL 10
Praéenje i analiza izostanaka uéenika IX.-VIL 5
Pradenje razvoja i napredovanja uéenika IX.-VIL 15
Sudjelovanje u radu povjerenstva za popravne, predmetne 1 VI.-VIII. 5
razredne ispite

Rad s ucenicima s posebnim potrebama IX.-VI. 30
Identifikacija ucenika s posebnim potrebama IX.-VI. 5
Upis i rad s novopridoslim uéenicima IX.-VL 10
Rad s ué¢enicima koji dozivljavaju neuspjeh IX.-VIIL 20
Izrada programa opservacije, izvjeséa IX.-VL 15
Savjetodavni rad 1 suradnja IX.-VI. 80
Savjetodavni rad s uéenicima IX.-VL 80
Savjetodavni rad s uéiteljima IX.-VIIL 50
Suradnja s ravnateljem IX.-VIIL 40
ngjetodavni rad sa sustrucnjacima: psiholozi, soc.pedagozi, IX.-VIIIL. 20
lijeénici...

Savjetodavni rad s roditeljima IX.-VIIL 60
Suradnja s okruzenjem IX.-VIIIL. 20
Profesionalno informiranje i usmjeravanje ué¢enika IX.-VIIL 20
Suradnja s uditeljima na poslovima PO X.-VL 5
Predavanja za ucenike XI.-V. 15
Predstavljanje ustanova za nastavak obrazovanja IIL.-V. 5
Utvrdivanje profesionalnih interesa, obrada podataka XI.-V. 10
Suradnja sa struénom sluzbom Zavoda za zaposljavanje IX.-V. 10
Individualna savjetodavna pomoé IX.-VIIL 20
Vodenje dokumentacije o PO XI.-V. 10
Zdravstvena 1 socijalna zastita ucenika IX.-VI. 20
Suradnja na realizaciji PP zdravstvene zastite-Sudjelovanje u IX.-VI.

provodenju zdravstvenog odgoja, gradanskog odgoja i obrazovanja i 15
ljudskih prava itd.

Suradnja u organizaciji izleta, terenske nastave, Skole u prirodi, IX.-V. 15
1zvanucionicke nastave

Sudjelovanje u realizaciji programa kulturne i javne djelatnosti IX.-VL 10
skole

VREDNOVANJE OSTVARENIH REZULTATA,

PROVODENJE STUDIJSKIH ANALIZA, ISTRAZIVANJA 1 120
PROJEKATA

Vrednovanje u odnosu na utvrdene ciljeve 19
Periodi¢ne analize ostvarenih rezultata 1. razreda, 5. razreda 1 8. XII.-VI. 10
razreda

Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju 1. polugodista XIL.-I. 15
Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju nastavne godine, VI.-VIL 20
skolske godine

Istrazivanja u funkeciji osuvremenjivanja 10
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Izrada projekata IX.-XI 6
Samovrednovanje rada struénog suradnika XI.-VIIL 18
Samovrednovanje rada Skole IX.-VIIL 22
STRUCNO USAVRSAVANJE ODGOJNO-OBRAZOVNIH 110
DJELATNIKA

Struéno usavrsavanje pedagoga IX.-VIIL 25
Izrada godisnjeg plana i programa stru¢nog usavrsavanja IX. 5
Pradenje znanstvene i struéne literature i periodike IX.-VIIL 10
Struévno usavrsavanje u skoli-UV, RV, skolski stru¢na vije¢a na — IX.-VIIIL. 10
nazocnost

ZSV struénih suradnika IX.-VIIL 5
Struéno-konzultativni rad sa sustruénjacima IX.-VIIL 10
Usavr$avanje u organizaciji MZOS i AZOO IX.-VIII. 10
Usavrsavanje u organizaciji dr. Institucija IX.-VIIL 5
Stru¢no usavrsavanje ucitelja IX.-VI. 10
Indiviv(iualng pomo¢ uciteljima u ostvarivanju planova IX-VI. 5
usavrsavanja

Koordi.nacij.a.skupnog usavrsavanja u skoli 1 izvan nje (Skolski IX.-VI. 5
strucni aktivi)

Odrzavanje predavanja/ped. radionica za ucitelje X.-V. 5
Izrada prijedloga literature za stru¢no usavrsavanje,nadopuna XI.-VI.

literature 5
BIBLIOTECNO-INFORMACIJSKA I DOKUMENTACIJSKA 65
DJELATNOST

Bibliote¢no-informacijska djelatnost IX.-VL 5
Sudjelovanje u izradi prijedloga nabave strucne i dr. literature,

novih izvora znanja, poticanje ucenika, ucitelja i roditelja na XL.-VIIL 5
koristenje znanstvene 1 str.literature...

Dokumentacijska djelatnost IX.-VIIL 5
Briga o skolskoj dokumentaciji i e-matice, web stranica IX.-VIIL 30
Pregled uéiteljske dokumentacije XI.-VIL 10
Vodenje dokumentacije o uéenicima i roditeljima XI.-VIIL 5
Vodenje dokumentacije o radu XI.-VIII. 5
OSTALI POSLOVI IX.-VIII. 8
Nepredvideni poslovi IX.-VIIIL. 8
SVEUKUPNO 1332
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8.4. PLAN RADA TAJNISTVA I ADMINISTRATIVNO - TEHNICKE SLUZBE

tajnik,
racunovoda
domar,
kuharica,

3 spremacice

8.4.2. PLAN RADA TAJNIKA

U skolskoj godini 2014./15. poslove tajnistva 1 pomoéno-tehicke sluzbe obavljat ée:

SADRZAJ RADA

PLANIRANO
VRIJEME

VRIJEME REALIZACIJE

1.

NORMATIVNO-PRAVNI POSLOVI

Izrada normativnih akata

Pracenje i provodenje pravnih propisa putem stru¢nih
seminara i literature

Izrada Ugovora, rjeSenja, odluka

Pripremanje i sudjelovanje u radu sjednica Skolskog odbora

Savjetodavni rad o primjeni zakonskih i drugih propisa

207

tijekom godine

2.

PERSONALNO-KADROVSKI POSLOVI

Poslovi vezani za zasnivanje radnih odnosa radnika

Objava natjeCaja

Prikupljanje molbi

Obavjesc¢ivanje kandidata po natjecaju

Vodenje personalne dokumentacije

Evidentiranje primljenih radnika

Prijava i odjava HZZO i MIO

Prijava zasnivanja radnih odnosa resornom Ministarstvu
Izrada Odluka i rasporeda godisnjeg odmora radnika

Mati¢na evidencija radnika-sredivanje mati¢ne knjige
radnika i personalnih dosjea, Registar zaposlenih u javnim
ustanovama

Vodenje radnih i sanitarnih knjizica

235

tijekom godine

PRAVOVREMENA | ADEKVATNA ORGANIZACIJA
RADA RADNIKA NA POMOCNO-TEHNICKIM
POSLOVIMA

Provodenje kontrole nad radom radnika

Organiziranje i odrzavanje sastanaka

Vodenje brige o radnoj odjeci i obuci

17

tijekom godine
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OSTALI POSLOVI
e Rad sa strankama (zaposlenici, roditelji, u¢enici)
e Vodenje i izrada raznih statistickih podataka
e Narudzba i nabava pedagoske dokumentacije i sitnog
inventara
e organizacija pomo¢no tehnic¢kih poslova za vrijeme $kolskih
praznika
o poslovi u vezi s protokoliranjem svjedodzbi i zapisnika o
popravnim ispitima
. . . 181
e suradnja s drugim Skolama i ustanovama
e pomo¢ pripravnicima pri spremanju strué¢nog ispita (zakoni) tijekom godine
e nepredvideni poslovi po nalogu ravnatelja
e blagajnicki poslovi
e poslovi prikupljanja podataka za prehranu
e suradnja s dobavlja¢ima
e javna nabava
4 ADMINISTRATIVNI POSLOVI
e primanje, razvodenje, razvrstavanje i otprema poste
e vodenje urudzbenog zapisnika
e sastavljanje i pisanje raznih dopisa, molbi, odgovora
e izdavanje raznih potvrda i uvjerenja ucenicima i radnicima
Skole 205
e izdavanje i prijem svjedodzbi i duplikata svjedodzbi biv§im
uéenicima Skole
e vodenje police osiguranja u¢enika tijekom godine
e vodenje brige o mati¢nim knjigama ucenika tekuéi poslovi
e izdavanje putnih naloga
o poslovi telefonske sekretarice
5 RAD U SKOLSKOM ODBORU
o Konzultacije s ravnateljem i sindikalnim povjerenikom i
predsjednikom Skolskog odbora
e  Priprema potrebnih materijala, poziva, pisanje zapisnika 22 tijekom godine
7. POSLOVI U SVEZI INSPEKCIJSKIH PREGLEDA
. Vode_nje evid.encij e o sanitarnim pregledima Skolske kuhinje 13 tijekom godine
e  Ostali poslovi
UKUPNO 880
8.4.3. PLAN RADA VODITELJA RACUNOVODSTVA
ZADACI VRIJEME BROJ SATI
Obracun i isplata osobnih dohodaka 310
Evidencija kredita djelatnik skole 20
KnjiZzenje osobnih dohodaka i kredita 65
Vodenje poreskih kartica 50
Vodenje blagajne 112
Izrada M-4 obrasca za svakog zaposlenog djelatnika 30
Izdavanje potvrda u vezi osobnih primanja djelatnika 20
Kontrola ulaznih racuna dobavljaca i placanje 70
Kontiranje i knjizenje izvoda Zavoda za platni promet 280
Izrada izvjeStaja materijalnih troskova 50
Izrada statistickih izvjestaja 40
Izrada planova 5
Izrada polugodi$njeg obracuna 102
Izrada Zavr$nog ra¢una 240
Praéenje, analiza i provodenje zakonskih propisa 24
Rad u vezi $kolske kuhinje: pisanje uplatnica, obracun uplata, knjizenje 300
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Suradnja s u¢enicima i roditeljima u svezi prehrane, sa 85
djelatnicima skole, s MZOS, Zavodom za platni promet, Zavodom za statistiku,
MIO i zdravstvo, dobavlja¢ima i dr.

8.5. PLAN RADA DOMARA
ZADACI VRIJEME BROJ SATI

Odrzavanje sistema zagrijavanja objekta XI.- V. 100

Odrzavanje i popravak prozora, vrata, klupa, stolova, roleta, izmjena brava, izrada IX.-VIII. 350

kljuceva

Popravak podova, lijepljenje plo€ica, popravak zbuke, krovista IX.-VIII. 150

Odrzavanje elektro instalacija IX.-VIII. 150

Dostava materijala za odrzavanje IX.-VI. 200

Odrzavanje dovodnih i odvodnih vodovodnih i kanalizacijskih instalacija kao: mjesalica IX.-VIII. 220

za vodu, vodo-kotli¢a, umivaonike,$koljki i dasaka po sanitarnim évorovima

Briga o odrzavanju vatrogasnih aparata, hidranta, zamjena IX.-VIII. 350

dijelova, popravak nastavnih sredstava

Obrezivanje Zivice, koSnja trave IX.-VIII. 65

Izrada novog inventara, dezurstvo IX.-VI. 190

8.6. PLAN RADA KUHARICE
ZADACI VRIJEME BROJ SATI

Poslovi na sastavljanju jelovnika, narudzbi namirnica i primanje namirnica IX.-VIII. 650
Vodenje knjige dnevnog utroska namirnica IX.-VIII. 250
Vodenje brige o broju korisnika usluga Skolske kuhinje IX.-VI. 150
Pripremanje mlije¢nog obroka i uzina IX.-VI. 450
Ostali poslovi IX.-VIII. 260

8.7. PLAN RADA SPREMACICA

Poslove ¢iéenja obavljaju 3 spremacice s punim radnim vremenom na neodredeno radno vrijeme . Cis¢enje
se odnosi na ¢iS¢enje unutarnjih prostora i vanjske povrsine oko $kole. Poslovi ¢i¢enja - 3 spremacice.

POSLOVI VRIJEME BROJ SATI
Cisc¢enje ucionica, ostalih prostora, namjestaja, vrata prozora, zidova, pranje zavjesa IX.-VIII. 3350
Cisc¢enje hodnika IX.-VIII, 650
Pranje sanitarnih ¢vorova IX.-VIIIL. 1150
Cisc¢enje okolisa §kole IX.-VIII, 110
Ostali poslovi IX.-VIII. 20

9. PLAN NABAVE I OPREMANJA

U planu je nastavak sanacije fasade Skolske zgrade koju financira Zupanija. Vrijednost
radova je 13 550,00 kn, a izvoda¢ je ,, S Naprijed d.0.0.“
U tijeku je opremanje skolske dvorane, koju takoder financira Zupanija a opremu nabavlja tvrtka
Ghia sport iz Pazina. Vrijednost opreme iznosi 248 633,47 kn.
U skladu s materijalnim troSkovima nabavljati ¢emo potrebna nastavna sredstva i pomagala i odrzavati
postojecu opremu.
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10. ZAKLJUCNO MISLJENJE

Ovaj plan i program realno prikazuje sve specificnosti naSe Skole: kvalitetan rad nasih ucitelja,
pedagoginje, tehnickog osoblja, ravnatelja; suradnju roditelja; kvalitetno pra¢enje i usvajanje nastavnih
programa nasih ucenika i njihov primjereno znanju upis u srednje skole. Ono ¢ime nismo zadovoljni je
konstantan pad broja ucenika, nedostatak financijskih sredstava, rad ucitelja na vise skola.

Optimizam i upornost naseg malenog kolektiva i ugodna radna atmosfera na koju smo izrazito
ponosni, prevladati ¢e navedene nedostatke 1 podi¢i kvalitetu odgojno-obrazovnog rada nase skole.

11. PRILOZI

Sastavni dijelovi Godi$njeg plana i programa rada Skole su slijedeéi prilozi:
Godisnji planovi 1 programi rada ucitelja

Mjesecni planovi i programi rada ucitelja

Plan i program rada razrednika

Prilagodeni planovi i programi rada za ucenike s teSkocama

Rjesenja o tjednim zaduzenjima

Raspored sati

* * * * *
Klasa: 602-02/14-01/33
Urbroj: 2182/1-12/1-6-14-1
Cista Velika, 30. rujna 2014.
Ravnatelj skole: Predsjednica Skolskog odbora:
Marijan Belamari¢ Andrijana Sunjara
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